
Bewertung  Erlebniserzählung 

Inhalt:          20 Punkte 

• Überschrift:         1 Punkte 

o Soll neugierig machen, aber nicht zu viel verraten 

• Einleitung:         2 Punkte 

o Wann? Wo? Wer? Was?  

• Hauptteil:         15 Punkte 

o glaubwürdig, altersgerecht 

o wörtliche Rede 

o ein einmaliges Erlebnis 

o Gefühle beschreiben mit allen Sinnen 

o treffende Adjektive verwenden 

o Höhepunkt nach Spannungsaufbau (Spannungsbogen) 

o unterschiedliche Satzanfänge 

o Wortfeld „sagen“ 

o Verben variieren 

• Schluss:          2 Punkte 

o schließt / rundet die Geschichte ab 

o Wie ging die Geschichte aus? 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeitform (Korrekturzeichen: „S“)  6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 

der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 



Bewertung  Bildergeschichte 

 

Inhalt:           20 Punkte 

• Überschrift:         1 Punkte 

o Soll neugierig machen und sich auf das Wichtigste 

  in der Geschichte beziehen 

• Einleitung:         2 Punkte 

o Wann? Wo? Wer? Was?  

• Hauptteil:         15 Punkte 

o Geschichte muss ohne Bilder verständlich sein (Was passiert zwischen den Bildern!) 

o circa 4 Sätze pro Bild 

o Reihenfolge einhalten 

o Gefühle beschreiben 

o treffende Adjektive und Verben verwenden 

o Satzanfänge variieren 

• Schluss:         2 Punkte 

o Schlusssatz 

o Wie geht die Geschichte aus bzw. wie könnte sie enden? 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)   6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 

der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 
 



Bewertung  Reizwortgeschichte 

 

Inhalt:          20 Punkte 

• Überschrift:         1 Punkte 

o Soll neugierig machen und passend sein 

• Einleitung:         2 Punkte 

o Wann? Wo? Wer? Was? 

• Hauptteil:         15 Punkte 

o Beschreiben von Personen und Gefühlen 

o logischer Ablauf 

o Spannungsbogen mit Höhepunkt 

o alle Reizwörter vorhanden 

o nur ein Ereignis 

o Satzanfänge variieren 

o treffende und unterschiedliche Verben und Adjektive 

o wörtliche Rede 

o Wortfed „sagen“ 

• Schluss:         2 Punkte 

o Ende macht Sinn 

o Wie geht die Geschichte aus? 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)   6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 

der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 



Bewertung Vorgangsbeschreibung 

 

Inhalt:          20 Punkte 
• Überschrift:         1 Punkte 

o drückt aus, um welchen Vorgang es sich handelt 

• Einleitung:         2 Punkte 

o Benennen des Vorgangs 

o Begründung für seine Beschreibung 

• Hauptteil:         16 Punkte 

o Aufführen der für den Vorgang benötigten Dinge 

o Einhalten der richtigen Reihenfolge 

o abwechslungsreiche Satzanfänge 

• Schluss:         1  Punkte 

o Ergebnis der Tätigkeit / abschließender Satz 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)  6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler)) 3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung    1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben 

ist jeweils der Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 
Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 



Bewertung Gegenstandsbeschreibung 

 

Inhalt :          20 Punkte 
• Überschrift:         1 Punkte 

o drückt aus, um welchen Gegenstand es sich handelt 

• Einleitung:         3 Punkte 

o Benennen des Gegenstandes / des Verwendungszwecks 

o Begründung / Anlass der Beschreibung 

• Hauptteil:         14 Punkte 

o genaue Angaben über Art, Größe, Form, Farbe, Material und Funktion  

o Beschreibung in sinnvoller Reihenfolge 

o Benennen besonderer Merkmale 

• Schluss:         2 Punkte 

o persönliche Bedeutung des Gegenstandes 

 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)  6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler)) 3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung    1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben 

ist jeweils der Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 
Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 



Bewertung Unfallbericht 

 

Inhalt:          20 Punkte 
• Überschrift:         1 Punkt 

o kurz, knapp, passend zum Thema, schlagwortartig 

• Einleitung:         4 Punkte 

o Wer? Wo? Wann? Was?  (je 1Punkt) 

• Hauptteil:         12 Punkte 

o Wie ist es passiert? (Verlauf des Geschehens) 

o Warum? (Unfallursache) 

o Sachliche Darstellung (keine persönlichen Bewertungen,   

Gefühle; keine Wörtliche Rede) 

• Schluss:          3 Punkte 

o Welche Folgen? (Konsequenzen des Unfalls) 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik (Korrekturzeichen: „S“), Zeit  6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler)) 3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung    1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben 

ist jeweils der Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 
Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 



Bewertung Bewerbungsanschreiben 

Inhalt:           20 Punkte 
• Formalitäten:         3 Punkte 

o Briefform: 
§ Adresse des Absenders (links oben) 
§ Adresse des Empfängers (unter der Absenderadresse) 
§ Ort und Datum (rechts nach den Adressblöcken) 

• Einleitung:         4 Punkte 
o Betreff (Bsp. Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Bürokauffrau) 
o Anrede 
o Korrekte Bezeichnung des Ausbildungsplatzes 
o Woher das Wissen um den Ausbildungsplatz?   

(Bsp. Zeitungsannonce, Agentur für Arbeit, Internet,…) 
• Hauptteil:         12 Punkte 

o Eigene Angaben: 
§ Was machst du zurzeit? 
§ Wann verlässt du die Schule? 
§ Welchen Abschluss strebst du an? 

o Gründe für die Ausbildung: 
§ Warum bist du geeignet? 
§ Wie kannst du dich in das Unternehmen einbringen? 
§ Welche deiner Fähigkeiten passen zu dem Beruf? 
§ Welche sozialen Kompetenzen bringst du mit?   

(Bsp. Teamfähigkeit, Ausdauer, Belastbarkeit, Empathie) 
§ Bezug auf die Tätigkeitsbeschreibung der Anzeige 

o Abschlusssatz: 
§ Bereitschaft für ein Vorstellungsgespräch 
§ Freude über ein persönliches Treffen 

• Schluss:         1 Punkte 
o Abschiedsformel 

Hinweise zum Schreiben: 
• Mit dem Computer geschrieben 
• DIN A4 Blatt, unliniert, 1,5-zeiliger Abstand 
• Rand von 2,5 - 3cm 
• Arial, Times New Roman oder Calibri 

Sprache:          10 Punkte 
• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)   6 Punkte 
• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 
• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 
Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 
Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 
der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 



Bewertung Lebenslauf 

Inhalt:          20 Punkte 
• Überschrift:         1 Punkte 

o Lebenslauf 

• Inhalt          19 Punkte 
o Persönliche Daten        

§ Vor- und Nachname 
§ Geburtsdatum und Geburtsort 
§ Staatsangehörigkeit 

o Schulausbildung 
§ Zeitraum des Schulbesuchs 
§ Schultyp und Schulort 
§ Angestrebter Schulabschluss 

o Zusatzqualifikationen 
§ Praktika (Zeitraum, Tätigkeit, Unternehmen und Ort) 
§ Ehrenamtliche Tätigkeiten 

o Besondere Kenntnisse und Fähigkeiten 
§ Fremdsprachen (Beherrschungsgrad –   

Grundkenntnisse, gut, fließend, Muttersprache) 
§ EDV-Kenntnisse 

o Sonstiges 
§ Hobbys 

o Ort, Datum und Unterschrift 
o Bewerbungsfoto 

Hinweise zum Schreiben: 
• Mit dem Computer geschrieben 
• DIN A4 Blatt, unliniert, 1,5-zeiliger Abstand 
• Rand von 2,5 - 3cm 
• Arial, Times New Roman oder Calibri 

Sprache:          10 Punkte 
• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)   6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 
Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 
Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 
der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 



 

Bewertung Inhaltsangabe 

Inhalt:          20 Punkte 
• Überschrift:         1 Punkte 

o Thema 

• Einleitung:         3 Punkte 
o Einleitungssatz: 

§ Verfasser / Autor des Textes 
§ Titel/Überschrift  
§ Thema des Textes 

o Erscheinungsdatum und Erscheinungsort 
o Textart/Textsorte (z.B. Zeitungsartikel, Erzählung) 
o ggf. Quelle des Textes (z.B. aus einer Märchensammlung) 

• Hauptteil:         13 Punkte 
o Chronologische Wiedergabe des Inhalts  
o Wer sind die handelnden Personen? 
o Wo spielt die Handlung? 
o Wann spielt die Handlung? In welchem Zeitraum? 
o Was geschieht? 
o Wie verhalten sich die Personen? 
o Warum handeln die Personen? 

• Schluss:         3 Punkte 
o Formulieren und Begründen der eigenen Meinung    
o Welche Absicht hat der Autor? 

Hinweise zum Schreiben: 
o Schreibe kurz und knapp 
o Schreibe in eigenen Worten 
o Schreibe sachlich und ohne wörtliche Rede 

Sprache:          10 Punkte 
• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)   6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 
Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 
Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 
der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 

 



Bewertung Erörterung (linear / kontrovers) 

Inhalt:           20 Punkte 

• Überschrift:         1 Punkte 

o Thema 

• Einleitung:         2 Punkte 

o Hinführen des Lesers zum Thema 

z.B. Pressebericht, aktuelles Ereignis,  

persönliches Erlebnis, geschichtlicher Rückblick 

o Themenfrage als Überleitung zum Hauptteil 

  

• Hauptteil:          

o Anfertigen einer Gliederung in Stichwörtern (formal)   2  Punkte 

o Linear:         10  Punkte 

Ausführung von Argumenten unter Einhalten der  

Argumentationskette: These - Beispiel 

o Kontrovers:         

Ausführung von Pro- und Kontraargumenten unter  

Einhaltung der Argumentationskette: These - Beispiel 

• Schluss:          

o Zusammenfassung der wichtigen Argumente    3 Punkte 

o Formulieren und Begründen der eigenen Meinung   2 Punkte 

Sprache:          10 Punkte 

• Satzbau, Ausdruck, Grammatik, Zeit (Korrekturzeichen: „S“)   6 Punkte 

• Rechtschreibung (Kor.z.: „R“ (ganzer Fehler), „Z“ (halber Fehler))  3 Punke 

• Ordnung und Sauberkeit in der Darstellung     1 Punkt 

Fehler im Bereich Sprache werden prozentual zur Gesamtwortzahl ermittelt. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Satzbau, Ausdruck, Grammatik“ (angegeben ist jeweils der 

Punktabzug von der Maximalpunktzahl) 

bis 1 % 0 P. 
bis 2 % 1 P. 
bis 3 % 2 P. 
bis 4 % 3 P. 
bis 5 % 4 P. 
bis 6 % 5 P. 

über 6 % 6 P. 

Umrechnungstabelle für den Bereich „Rechtschreibung“ (angegeben ist jeweils der Punktabzug von 

der Maximalpunktzahl) 

bis 2 % 0 P. 
bis 4 % 0,5 P. 
bis 6 % 1 P. 
bis 8 % 1,5 P. 
bis 10 % 2 P. 
bis 12 % 2,5 P. 
> 12 % 3 P. 

 


